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1* Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul editiei
procedurii documentate

Elemente privind
Nr. | responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semniitura
crt. | operatiunea B |
1 2 3 4 5
11 Elaborat Onose Citalina Membru comisic | 5052025 | ASEC
o . Ivagc Marilena T Q
1.2. Verificat Iliea Lidia Coordonator proiect 6.05.2025 P }?/? o
— = = : T A
1.3. Avizat Grigoras Iulian Director adjunct 6.05.2025 /'IQZ‘-Q:\QX
— / iy S 'n."_{.‘.. K \
14. Aprobat Gavrila Corina Director £ WO N 3

2* Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate

6.05.2025 /|

\
H”-.tuv,l J

| Nr. Editia sau, dupi caz, Componentii Modalitatea reviziei Daiq la-care se / ’
[ Crt. revizia in cadrul editiei revizuitd aplicii prevederile <| .~
‘ ediiei sau reviziei
_ 1 2 3 4
L_2.1 Editia I, Revizia 0 - . CD\-/L’
3* Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei procedurii
Nr. Scopul Nume si Data Semnitura
crt. Difuziirii | Compartiment Functia prenume Primirii
1 3 4 B 5 6 _ 7 ..
3.1 Aplicare | Comisiade | oo didactice | Onose Catilina 9.05.202&:%,4..
| I proiecte ) -
2. Informare |  Comisiade Coordonator Tlica Lidia 9052005 | S
| proiecic proiect I 5
3.3. Evidenta Comisia de Director adjunct Grigorag lulian 9.05.2025 ; -’/
proiecte - - Q_“T\)
34. Arhivare | ComisRde | o) qre gidactice Tlica Lidia A=
prolecte

1. Scopul procedurii

Prezenta proceduri stabileste modalitatea de recunoastere, validare si transfer a rezultatelor dobandite ale

invitirii pentru participantii la mobilitiyi in cadrul proiectului Erasmus+ Nr. 2024-1-RO01-KA121-VET-
000210668.

2. Domeniul de aplicare

Prezenta procedurd se aplici de citre Liceul de Turism si Alimentatie ,,Dumitru Motoc” Galati si este
dusi la indeplinire de citre Comisia de recunoastere, validare i transfer a rezultatelor dobandite ale invéagini,




Liceul de Turism si PROCEDURA OPRATIONALA Editia : 1
Alimentatie . .
_Dumitru Motoc” DESFASURAREA ACTIVITATII DE RECUNOASTERE, [Revizia: O
’ VALIDARE SI TRANSFER A REZULTATELOR
DOBANDITE ALE INVATARII PRIN PROIECTUL
ERASMUS+ Nr. 2024-1-R001-KA121-VET-000210668
Cod procedura Exemplare nr.1
POCPE1

constituitd la nivelul unitdtii de invifimant, prin decizia directorului institutier $i aplicatd in practicd de
profesorii membri ai comisiei.

3. Documente de referinta

- Legea educatiei nationale (nr. 198/2023) cu modificirile gi completarile ulterioare

- Ghidul programului Erasmus+

- OMECS nr. 4931/29.07.2008 cu privire la aprobarea metodologiei privind transferul si recunoagterea
rezultatelor invatirii dobindite de elevii din invitiméntul profesional §i ethnic prin stagiile de pregitire
practicd

- Apelul European s1 Apelurile Nationale la Propuneri de proiecte din 2024

- Proiectul Nr. 2024-1-RO01-KA121-VET-000210668 depus de citre Liceul de Turism si Alimentatie
,,Dumitru Motoc” Galati si aprobat de catre ANPCDEFP in cadrul Apelulu: la propunen 2024

- Regulament de Organizare i Functionare a Unititilor de inviimant Preuniversitar.

- ROFUIP al scolit

4. Definitii si abrevieri
» Definitii

v' Procedura opertionalii- procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfdgoard la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fard aplicabilitate la nivelul intregii entitipi
publice.

v’ Activitate — ansamblu de actiuni realizate in scopul obtinerii unui anumit rezultat.

v’ Stagiari VET - ucenici si elevi din scolile profesionale sau licee cu profil tehnic (ale ciror studii includ
in mod obisnuit invatarea la locul de munci) rezidenti in tara organizatiei de trimitere.

v’ Organizatie de trimitere - in unele actiuni Erasmus+ (in special in actiunile de mobilitate), organizatia
de trimitere este 0 organizatie participantd care trimite unul sau mai multi participanti la o activitate a
unui proiect Erasmus+.

v’ Organizatie de primire - este o organizatie participantd care primegte unul sau mai multi participanti la
o0 activitate a unui proiect Erasmus+.

v' Participant - in contextul Erasmus+, participantii sunt considerati acele persoane implicate in totalitate
intr-un proiect gi, in unele cazuri, care primesc o parte din grantul Uniunii Europene destinat sa
acopere costurile de participare (in special de transport s1 de sedere).

v’ Proiect - un set coerent de activititi care sunt organizate cu scopul de a realiza obiective si rezultate
bine definite.

v’ Stagiu - petrecerea unei perioade de timp intr-o intreprindere sau organizatie dintr-o alti tari, cu
scopul de a dobidndi competentele specifice cerute pe piata fortei de munci, de a obtine experienta in
munca si de a imbunatiti intelegerea culturii economice §i sociale a tarii respective.

v’ Evaluarea rezuliatelor invifirii - reprezintd procesul prin care se stabileste ci un elev a dobandit
anumite cunostinte, atitudini si abilitati.

v’ Validarea rezultatelor invitdrii - este procesul prin care se confirmi ci rezultatele obtinute de un elev
corespund Standardelor de Pregatire Profesionala.

v’ Transferul rezultatelor invifdrii - este procesul prin care rezultatele invitirii sunt transferate si
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integrate in procesul de formare profesionald pe care il urmeazi elevul.

Recunoasterea rezultatelor invatdrii - este procesul prin care se acordi un statut oficial rezultatelor
invitini validate gi transferate.

Standardul de pregdatire profesionali este un document structurat pe unitdfi de competente, prin care
se descrie in termeni de rezultate ale invitarii ceea ce un participant la un program de pregitire trebuie
sd demonstreze la finalul acestuia.

<

v" Control intern — orice misurd proveniti din partea conducerii scolii luati in scopul gestionirii
riscurilor.

V' Verificarea — evaluarea independent a unei activititi sau a unui document efectuati de o persoani
desemnata in acest scop, care nu este implicati in executarea activitiitii/realizarea documentului.

v' Aprobarea — acceptarea unui document de citre o persoand, prin care acesta capiti caracter
executoriu.

v' Avizarea — acceptarea unui documenu de citre o persoani, care conditioneazi circulatia ulterioari a
acestuia.

v" Documente §i date controlate — documente si date prin orice suport media care furnizeazi informatii

de intrare sau stabilesc modul de desfisurare a activitifilor determinate pentru calitatea produselor gi
servicitlor executate.

Editie — numir de ordin acordat documentului la elaborarea gi/sau la o modificare de anverguri.
Revizie — numir de ordine acordat la modificarea partiald a documentului (a unei sectiuni/pagini).

AN

» Abrevieri
v PO - Proceduri operationali
v RI - Regulament Intern
v" ROFUIP - Regulament de Organizare si Functionare a Unititilor de invatimant Preuniversitar
v CPE - Comisia de Proiecte Europene

5. Descrierea procedurii
Generalititi
Erasmus + oferd oprtunititi pentru elevii din invitiméantul professional si tehnic in scopul formirii si
dobindini de experiente la locul de munca, experiente care si le permit de asemenea dezvoltarea de noi
Stagiile de formare profesionald in alti tard imbunititesc procesul de tranzitie de la educatie si
formare cétre piata muncii consolidind in acelasi timp cooperarea europeani in domeniul educatiei si formarii
profesionale.

Modul de lucru
Pasul 1 - Constituirea Comisiei de recunoastere, validare si transfer a rezultatelor dobéindite ale
invagirii
Institutia beneficiard, respectiv Liceul de Turism si Alimentatie ,,Dumitru Motoc” Galati, elaboreazi decizia
de numire a acestei comisii. Structura acesteia este:
- responsabilul cu derularea proiectului — prof. Iliea Lidia
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- profesor/i insotitor/i (in functie de fiecare flux de mobilitate)

- responsabil proces de validare — prof. Onose Citilina

- membri — prof. Andronic Mariana, Toderita Vasilica

- directorul unitati de invatimant — prof. Gavrila Corina

Pasul 2 — Stabilirea criteriilor de evaluare
Criteriile de evaluare vor urmiri aspectele referitoare la cunogtintele, abilititile gi atitudinile specifice fiecarui
flux de mobilitate si corespund Fisei de evaluare a stagiului de pregitire practici si formare profesionald
desfasurat in cadrulproiectului Erasmus. Aceasta a fost elaborati pe baza Acordului de invarare si
documentelor de  mobilitate Europass.

Pasul 3 — Evaluarea rezultatelor invagirii

Evaluarea rezultatelor invéfirii reprezinti procesul prin care se stabileste cd un elev a dobéndit
anumite cunostinte, atitudini si abilitati.

Constatarea modului de indeplinire a activitdtilor practice din timpul mobilititii §i de atingere a
rezultatelor dobandite ale plasamentului se va face pe baza instrumentele de evaluare utilizate de comisie si
anume:

- portofoliul intocmit in timpul mobilititii
- aprecieri ale profesorului/profesorilor insotitor/insotitori

Pasul 4 — Validarea rezultatelor invatarii
Validarea rezultatelor invatini este procesul prin care se confirmd ci rezultatele obtinute de un elev corespund
Standardelor de Pregitire Profesionald specifice fiecirui flux de mobilitate in functie de calificare.

“In cazul in care competentele sunt conforme cu SPP-ul, acestea se valideazi ca fiind dobéndite,
indiferent daca existd o corespondenti totald sau partiali cu o unitate de competente”. (conform art. 3.4.2 din
OMECS nr. 4931/29.07.2008).

“In cazul in care competentele corespund in totalitate unei unititi de competente, elevul primeste
integral punctele de credit asociate acesteia”. (conform art. 3.4.3.1. din OMECS nr. 4931/29.07.2008).

“In cazul in care competentele corespund partial unei unititi de competente, elevul nu primeste puncte
de credit, dar competentele sunt transferate 1 integrate in programul de formare profesionald”. (conform art.
3.43.2 s1art. 3.4.3.2. din OMECS nr. 4931/29.07.2008).

Instrumentul utilizat va fi Fisa de evaluare a stagiului de pregitire practicd i formare profesionald
desfasurat in cadrulproiectului Erasmus.

Elevilor participanti li se acordd puncte care ulterior sunt convertite in note de citre Comisia de
recunoastere, validare i transfer a rezultatelor dobéndite ale invitirii.

Pasul 5 — Transferul rezultatelor invitarii
Transferul rezultatelor invitirii este procesul prin care rezultatele invitirii sunt transferate si integrate in
procesul de formare profesionald pe care il urmeazi elevul.

“Prin procesul de transfer, competentele profesionale validate nu mai sunt supuse unui alt proces de
invitare si evaluare, rezultatul fiind consemnat ca atare in documentele scolare”. (conform art. 3.4.4. din
OMECS nr. 4931/29.07.2008).

Pasul 6— Recunoasterea rezultatelor invitarii
Recunoagterea rezultatelor invifarii este procesul prin care se acordd un statut oficial rezultatelor invétirii
validate si transferate.
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6. Responsabilitiiti si rispunderi in derularea activititii

Operatiuni Compartiment
Directiunea Comisia de evaluare Profesorul de la clasi
Pasul 1 X
Pasul 2, Pasul 3, Pasul 4 X
Pasul 5 X

7. Formular evidenti modificiri

Nr. | Editia | Data Revizia | Data Nr. Descriere modificare | Semniitura

crt. editiei reviziei pag. conducatorului
departamentului

1. I ) ) )

8. Lista de difuzare a procedurii
Cadrelor didactice care fac parte din Comisia de recunoastere, validare i transfer a rezultatelor dobandite ale
invatarii in functie de fluxul de mobilitate.

9. Anexe/formulare
Anexa 1 - Figd de validare a rezultatelor invitirii dobindite in urma desfiguririi proiectului Erasmus +
Nr. 2024-1-R0O01-KA121-VET-000210668.

10. Cuprins
Numéirul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
componentei
in cadrul
procedurii
1* Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea g1 aprobarea editiei 1/7
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
2* Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1/7
3* Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, 1/7
revizia din cadrul editiei procedurii
1. Scopul procedurii 2/7
2. Domeniul de aplicare 2/7
~ 3. | Documente de referintid 27
4. Definitii g1 abrevieri ale termenilor utilizati 2/7
5. Descrierea procedurii 4/7
6. Responsabilititi i raispunderi in derularea activititii 5/7
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